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CLASSIFICAÇÃO DO CADASTRO

PASSO 1: Considerando o  sistema Infokaw já  instalado em seu  computador  ,  clicar  no ícone
conforme ilustrado abaixo:

Clicar  na Opcão 
“Lançamentos”

Clicar no Botão  
“+ Balcão”
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Campo de pesquisa onde  você
Digita o nome a ser pesquisado

E na lista abaixo aparece os nomes 
Correspondentes para que seja selecionado

Para pesquisar um cliente, basta clicar na lupa, 
que abrirá o formulário ou página de pesquisa,

 conforme ilustrado na próxima imagem.
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Nesse campo você pode entrar  com o nome, 
Código e ou Código barras

Obs.: caso tecle a descrição do produto abrirá
Automaticamente a tela  de pesquisa  de 

Produtos

Nesse campo você entra com a Quantidade  
E tecla “Enter”
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Clicar AQUI Para Fechamento 
da Venda“A PRAZO”

Clicar AQUI Para Fechamento 
da Venda“A VISTA”

No Fechamento da Venda 
A PRAZO abre a pagina abaixo

1- Nesse campo entrar com o 
Código da Condição de 

Pagamento

2- Clicar na “LUPA” 
se desejar consultar/selecionar 
 uma Condição de Pagamento

3- Confirma o “Fechamento” 
da venda 
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As páginas abaixo ilustram o desdobramento dos recebimentos. Elas apresentam uma tabela
 com a descrição e o valor dos itens. Ao zerar o valor de uma linha e pressionar "Enter",

o cursor salta automaticamente para a próxima linha, permitindo o preenchimento do valor
 correspondente. Esse processo continua sucessivamente, facilitando a seleção da forma de recebimento
 desejada para cada item. Caso seja necessário desdobrar o valor em mais de uma forma de pagamento,

 basta informar o valor recebido para cada modalidade até completar o valor total da venda.

DECRIÇÃO COMO ESTA RECEBENDO
VALOR QUE ESTA RECEBENDOVALOR QUE ESTA RECEBENDO

Ao zerar o valor de uma linha e 
pressionar "Enter", o cursor salta

 automaticamente para a próxima linha
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Saltou próxima linha, e
 preenchendo o valor correspondente

Saltou próxima linha, e
 preenchendo o valor correspondente
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Sucessivamente… Saltou próxima linha, e
 preenchendo o valor correspondente

sucessivamente

Caso você clique no botão "Fechar" ao invés do
 botão "Confirmar/Salvar Recebimento",

 ou clicar no botão "Confirmar/Salvar Recebimento"  sem que o 
desdobramento feche o valor correspondente ao total da venda,

 uma mensagem será exibida alertando que a venda permanecerá aberta,
 sem realizar a baixa no contas a receber, deixando o registro pendente

Caso essa mensagem não seja exibida, a venda será automaticamente concluída.


